
جدول أعمال لجنة التسيير

<أدخل التاريخ>
<أدخل الوقت<
<أدخل المكان<
رئيس اللجنة: <أدخل الاسم والمنصب>
1- الاعتذارات
<يقرأ رئيس اللجنة أسماء الأعضاء الذين لن يحضروا الاجتماع.>
2- وقائع الاجتماع السابق
المواد المساندة: وقائع الاجتماع.

<يطلب رئيس اللجنة من الأعضاء الموافقة على وقائع الاجتماع السابق. ويكون الأعضاء قد تم تزويدهم بمحضَر الوقائع قبل الاجتماع الحالي بثلاثة إلى خمسة أيام؛ ويكون لديهم الآن الفرصة للإفصاح عمّا إذا كان في محضَر الوقائع أي خطأ أو حذف. ويتم تسجيل أي تغييرات تطرأ على محضَر وقائع الاجتماع الذي يتم تقديمه مجددا للأعضاء من أجل الموافقة عليه في وقت لاحق.>
3- قائمة الإجراءات
<يستعرض رئيس اللجنة قائمة الإجراءات التي تكون في أسفل محضَر وقائع الاجتماع السابق. وتناقش المجموعة حالة بنود الإجراءات في القائمة.>
4- تقرير مدير المشروع عن حالة المشروع
المواد المساندة: تقرير حالة المشروع
<يقدم مدير المشروع تقرير حالة المشروع، وقد يكون ذلك على شكل نموذج سابق الإعداد الخاص بتقرير حالة المشروع للنظام الوطني لإدارة المشاريع QNPM أو بشكل آخر، ولكن يجب أن يكون بنفس التنسيق في كل الاجتماعات.>
5- مادة القرار الأولى: <أدخل اسم مادة المناقشة>
المواد المساندة: <أدخل وصف المواد المزودة>
الإجراء الموصى به: <قم بوصف ما يوصي به فريق الإجراءات إلى لجنة التسيير>
أمثلة:

· <"أن لجنة التسيير توافق على .....">
· <"أن لجنة التسيير تصادق على ...."<
· <"أن لجنة التسيير أخذت علماً بالمقدّم لها/ التقرير .....">
6- مادة القرار الثانية: <أدخل اسم مادة المناقشة>
المواد المساندة: <أدخل وصف المواد المزودة>
الإجراء الموصى به: <قم بوصف ما يوصي به فريق الإجراءات إلى لجنة التسيير>
7- أعمال أخرى
· قديمة
· جديدة
· إعلانات

8- الاجتماع القادم
<يعلن رئيس اللجنة تفاصيل الاجتماع القادم (التاريخ والوقت والمكان)>
9- أقفل الاجتماع
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