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قائمة أرشيف المشروع 
يشمل أرشيف المشروع كافة متسلمات المشروع، مواد الاتصالات، المستندات المتعلقة بالمشتريات، ومتسلمات إدارة المشروع. وفيم يلي قائمة مرجعية للمعاونة في تكوين أرشيف المشروع: 
· ضع علامة أمام كل مستند يتم إدراجه في أرشيف المشروع:
· المتسلمات النهائية للمشروع. يمكن إعداد قائمة بهذه المتسلمات من خطة المشروع أو العقود مع الأطراف الأخرى
· نسخ من مواد الاتصال المكتوبة مثل البيانات الصحفية، النشرات، الكلمات، أو العروض 
· المستندات المتعلقة بالمشتريات مثل طلبات المعلومات، طلبات العروض، العروض والعقود 
· العروض التي يقدمها فريق العمل
· مستند ا تحديد المشروع
· مستند جدوى المشروع
· خطة المشروع (الأصلية والمعدلة)
· الجدول الزمني (الأصلي والمعدل) 
· ميزانية المشروع (الأصلية والمعدلة) 
· دليل المشروع أو أية مستندات أخرى تتعلق بعمليات إدارة المشروع 
· تقارير الحالة الخاصة بالمشروع 
· محاضر الاجتماعات 
· خطط العمل 
· سجلات المخاطر 
· سجل المشكلات القائمة 
· سجلات التغيير وأية نماذج لطلبات التغيير أو بيانات أثر التغيير 
· مستند الدروس المستفادة 
· مستند قبول المشروع. 
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