<اسم المشروع>
تقرير حالة
الفترة التي يغطيها التقرير: من يوم- شهر- سنة إلى يوم- شهر- سنة
1. الإنجازات خلال هذه الفترة
يستعرض هذا القسم الأعمال التي تم الانتهاء منها خلال تلك الفترة وأي انجازات أخرى ملحوظة. 
2. القرارات خلال هذه الفترة
يستعرض هذا القسم جميع القرارات الهامة التي تم اتخاذها خلال هذه الفترة من قبل راعي المشروع، لجنة التسيير، أو مدير المشروع.  
3. أولويات الفترة القادمة
يستعرض هذا القسم أولويات فترة التقرير القادم، وقد تشمل هذه الأولويات: 
· المتسلمات التي سيتم الانتهاء منها خلال الفترة القادمة. 
· الأنشطة التي ستبدأ أو تنتهي خلال الفترة القادمة. 
· القرارات المطلوبة خلال الفترة القادمة بما في ذلك الموافقات. 
4. مدى التقدم في إتمام المتسلمات: 
يوفر الجدول الذي يتضمنه هذا القسم معلومات عن مدى تقدم المتسلمات. 
	المتسلمات
	تاريخ الانتهاء وفق الخطة
يوم- شهر- سنة
	تاريخ الانتهاء الفعلي
يوم-شهر-سنة
	الحالة
بدأ/ لم يبدا بعد/
 انتهى
	ملاحظات 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5. المشكلات القائمة بالمشروع 
يتناول هذا القسم كافة المشكلات القائمة بالمشروع ويقدم الإجراءات المقترحة لها. 

	رقم 
	المشكلات القائمة 
	الإجراء المقترح

	1
	
	

	2
	
	


6. مخاطر المشروع
يتناول هذا القسم كافة المخاطر بالمشروع ويقدم الإجراءات المقترحة للاستجابة لها. 

	رقم
	بيان حدث المخاطرة
	إجراءات الاستجابة للمخاطرة 

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


7. طلبات التغيير
يستعرض هذا القسم كافة طلبات التغيير الجديدة والتي لم يتم اتخاذ قرار بشأنها. 

	رقم 
	طلب التغيير ومقدمه
	الأثر
	القرار

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


8.  الميزانية
يوفر هذا القسم معلومات عما إذا كان المشروع يسير في حدود الميزانية الموضوعة.  
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