<أدرج اسم المشروع هنا>
مستند قبول المشروع
نسخة المستند: <أدرج رقم النسخة هنا> 

المؤلفون
أعد هذا المستند: 
	أدرج بيانات الاتصال لكل مؤلف كما يلي: 
الاسم،المنصب
الجهة
العنوان 
هاتف المكتب
البريد الالكتروني 
	<مثال:> 
جون دو، مدير المشروع 
وزارة ...
دوار ....
هاتف المكتب: ...........
johndoe@mox.gov.qa 


	<مثال:> 
جان دو، منسق تكنولوجيا المعلومات 
وزارة ...
دوار ....
هاتف المكتب: ...........

janedoe@mox.gov.qa 




النسخ السابقة
	التاريخ
	نسخة المستند
	التعديلات السابقة للمستند
	مؤلف/مراجع المستند 


	<أدرج تاريخ الانتهاء من النسخة> 
	<أدرج رقم النسخة>
	<صف باختصار العمل الذي تم لإعداد النسخة> 


	<اذكر اسم المؤلف أو المراجع> 

	مثال:
	
	
	

	15 مايو 2006 
	1
	النسخة الأولى 
	جون دو

	28 مايو 2006
	2
	روجع من قبل منسق تكنولوجيا المعلومات وتم التعديل
	جون دو

	2 يونيو 2006
	3
	روجع وتم التعديل بعد الاجتماع مع مدير المشروع 
	جان دو

	
	
	
	


الموافقات
	التاريخ
	نسخة المستند
	اسم ومنصب المسئول عن الموافقة 
	التوقيع

	<تاريخ الموافقة>
	<أدرج رقم النسخة التي تم الموافقة عليها>
	<أدرج اسم ومنصب المسئول عن الموافقة>
	

	مثال:
	
	
	

	30 يونيو 2006
	3
	جيمز دو، راعي المشروع ومديره، تكنولوجيا المعلومات 
	

	30 يونيو 2006
	3
	جون دو، مدير المشروع 
	

	
	
	
	


جدول المحتويات 
41-
الغرض من المستند


42-
اكتمال المشروع


43-
تحقيق الغرض من المشروع




1- الغرض من المستند
يوضح هذا القسم الغرض من هذا المستند.  
2- اكتمال المشروع
في الجدول الذي أذكر متسلمات المشروع، ومن الذي قام باعتمادها، وتاريخ الموافقة على كل منها.
	اسم المتسلم 
	تمت الموافقة بواسطة 
	تاريخ الموافقة

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3- تحقيق الغرض من المشروع
يوضح هذا القسم ما إذا كان الغرض من المشروع قد تحقق أم لا. كما يوضح أسباب عدم تحقق الغرض من المشروع في حالة إخفاقه.
راعي المشروع
_________________________________
التاريخ
______________

مدير المشروع
_________________________________
التاريخ
______________
PAGE  

