<أدرج اسم المشروع هنا>
مستند الدروس المستفادة
نسخة المستند: <أدرج رقم النسخة هنا>
المؤلفون
أعد هذا المستند: 
	<أدرج بيانات الاتصال لكل مؤلف كما يلي:> 
الاسم،المنصب
الجهة
العنوان 
هاتف المكتب
البريد الالكتروني 
	<مثال:> 
جون دو، مدير المشروع 
وزارة ...
دوار ....
هاتف المكتب: ...........
johndoe@mox.gov.qa 


	<مثال:> 
جان دو، منسق تكنولوجيا المعلومات 
وزارة ...
دوار ....
هاتف المكتب: ...........

janedoe@mox.gov.qa 




النسخ السابقة
	التاريخ
	نسخة المستند
	التعديلات السابقة للمستند
	مؤلف/مراجع المستند 

	<أدرج تاريخ الانتهاء من النسخة> 
	<أدرج رقم النسخة>
	<صف باختصار العمل الذي تم لإعداد النسخة> 


	<اذكر اسم المؤلف أو المراجع> 

	مثال:
	
	
	

	15 مايو 2006 
	1
	النسخة الأولى 
	جون دو

	28 مايو 2006
	2
	روجع من قبل منسق تكنولوجيا المعلومات وتم التعديل
	جون دو

	2 يونيو 2006
	3
	روجع وتم التعديل بعد الاجتماع مع مدير المشروع 
	جان دو

	
	
	
	


الموافقات
	التاريخ
	نسخة المستند
	اسم ومنصب المسئول عن الموافقة 
	التوقيع

	<تاريخ الموافقة>
	<أدرج رقم النسخة التي تم الموافقة عليها>
	<أدرج اسم ومنصب المسئول عن الموافقة>
	

	مثال:
	
	
	

	30 يونيو 2006
	3
	جيمز دو، راعي المشروع ومديره، تكنولوجيا المعلومات 
	

	30 يونيو 2006
	3
	جون دو، مدير المشروع 
	

	
	
	
	


جدول المحتويات 
31-
الغرض من المستند


32-
الغرض من المشروع


33-
نتائج المشروع


44-
تقييم المشروع


45-
نقاط القوة في المشروع


46- 
نقاط الضعف في المشروع


47-
نصيحة للمشاريع المشابهة


48-
أرشيف المشروع




	راعي المشــروع:
	

	مدير المشــروع: 
	

	اسم الهيئة: 
	

	تاريخ بداية ونهاية المشروع:
	

	الميزانية الفعلية:
	

	أعد هذا المستند:
	


1- الغرض من المستند 

يوضح هذا القسم الغرض من هذا المستند.   
2- الغرض من المشروع
يوضح هذا القسم الغرض من المشروع وما إذا كان هذا الغرض قد تحقق من عدمه. 

3- نتائج المشروع
يستعرض هذا القسم نتائج المشروع ويحدد ما إذا كانت قد تحققت أم لا. 
4- تقييم المشروع 
يصف هذا القسم كيف تم قياس نجاح النتائج.  
5- نقاط القوة في المشروع 
يستعرض هذا القسم ثلاثة أمور على الأقل جرت على ما يرام في المشروع. 
6- نقاط الضعف في المشروع
يستعرض هذا القسم ثلاثة أمور لم تجر على ما يرام في المشروع. 

7- نصيحة للمشاريع المشابهة 
يقدم هذا القسم النصيحة لمدراء المشاريع المشابهة. ويمكن أن يشير هذا القسم إلى الأقسام 5، 6 عاليه أو يقدم موضوعات جديدة.  
8- أرشيف المشروع
يحدد هذا القسم موقع أرشيف المشروع. 
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