<أدرج اسم المشروع>
مستند تحديد المشروع

نسخة المستند: أدرج رقم النسخة هنا 
المؤلفون
أعد هذا المستند: 
	<أدرج بيانات الاتصال لكل مؤلف كما يلي: >
الاسم،المنصب
الجهة
العنوان 
هاتف المكتب
البريد الالكتروني 
	<مثال:> 
جون دو، مدير المشروع 
وزارة ...
دوار ....
هاتف المكتب: ...........
johndoe@mox.gov.qa 


	<مثال:> 
جان دو، منسق تكنولوجيا المعلومات 
وزارة ...
دوار ....
هاتف المكتب: ...........

janedoe@mox.gov.qa 




النسخ السابقة
	التاريخ
	نسخة المستند
	التعديلات السابقة للمستند
	مؤلف/مراجع المستند 

	<أدرج تاريخ الانتهاء من النسخة> 
	<أدرج رقم النسخة>
	صف باختصار العمل الذي تم لإعداد النسخة 


	اذكر اسم المؤلف أو المراجع 

	<مثال:>
	
	
	

	15 مايو 2006 
	1
	النسخة الأولى 
	جون دو

	28 مايو 2006
	2
	روجع من قبل منسق تكنولوجيا المعلومات وتم التعديل
	جون دو

	2 يونيو 2006
	3
	روجع وتم التعديل بعد الاجتماع مع مدير المشروع 
	جان دو

	
	
	
	


الموافقات
	التاريخ
	نسخة المستند
	اسم ومنصب المسئول عن الموافقة 
	التوقيع

	<تاريخ الموافقة>
	<أدرج رقم النسخة التي تم الموافقة عليها>
	أدرج اسم ومنصب المسئول عن الموافقة
	

	<مثال:>
	
	
	

	30 يونيو 2006
	3
	جيمز دو، راعي المشروع ومديره، تكنولوجيا المعلومات 
	

	30 يونيو 2006
	3
	جون دو، مدير المشروع 
	

	
	
	
	


جدول المحتويات 
31-
الغرض من هذا المستند


32-
المشكلة / الفرصة


33-
الغرض من المشروع


34-
اهداف المشروع


35-
نطاق المشروع


36-
أصحاب المصلحة (ذوو العلاقة) الرئيسيين


37-
النتائج / معايير النجاح


38-
الافتراضات والقيود


39-
المخاطر
                                                                                                                                       

410-
التكلفة التقديرية


411-
المدة التقديرية




1- الغرض من هذا المستند

النص المقترح:

يوفر هذا المستند ملخص عام للغرض من المشروع المقترح <أدرج اسم المشروع هنا> وأهدافه ونطاقه وتكلفته ومدته وقيمته بالنسبة للمؤسسة. بمجرد الموافقة على هذا المستند يكون هو الأساس لخطة المشروع والجدول الزمني والميزانية. 
2- المشكلة / الفرصة
<يستعرض هذا القسم المشكلة أو الفرصة التي يسعى المشروع إلى إيجاد حل لها أو معالجتها باستخدام الحقائق المتاحة.>

3- الغرض من المشروع
<يوفر هذا القسم بيان واضح ومختصر للغرض من المشروع والنتائج المرجوة منه. ويكون بيان الغرض من المشروع مختصراً في العادة (جملة واحدة).>

4- أهداف المشروع 
<يوفر هذا القسم قائمة بما يجب إنجازه  في المشروع لتحقيق الغرض منه -  وتعتبر أهداف المشروع بمثابة "أغراض فرعية".>

5- نطاق المشروع 
<يوفر هذا القسم قائمة غير تفصيلية بالمهام الرئيسية التي سيقوم فريق المشروع بإنجازها وكذلك المتسلمات الرئيسية إذا كانت معروفة.>
6- أصحاب المصلحة (ذوو العلاقة) الرئيسيين
<يوفر هذا القسم قائمة بالأشخاص ذوي المصلحة الأكبر أو ذوي التأثير الأكبر على أعمال المشروع والنتائج. >

7- النتائج / معايير النجاح
<يوفر هذا القسم عبارات تمثل الأثر الذي ينبغي أن يحققه المشروع في الآخرين خارجه حتى يمكن اعتباره ناجحاً. ويجب أن تتفق هذه العبارات مع الغرض العام من المشروع وتوفر مزيداً من المعلومات عن نتائج المشروع القابلة للقياس.>

8- الافتراضات والقيود
<يستعرض هذا القسم الافتراضات والقيود الخاصة بالمشروع.>

8-1 الافتراضات:
>أدرج الافتراض هنا >
8-2 القيود: 

<أدرج القيود هنا>

9- المخاطر
<يوفر هذا القسم قائمة بمخاطر المشروع. والمخاطر هي أشياء  قد تحدث أو لا تحدث في المستقبل وربما يكون لها أثر سلبي على المشروع.>
10- التكلفة التقديرية
<هذا القسم اختياري. يمكنك حذف هذا القسم أو تقديم تقدير مبدئي للتكلفة المتوقعة للمشروع. يجب أن تذكر أن هذا التقدير سوف يتم تعديله خلال إعداد خطة مشروع أكثر تفصيلاً. >
11- المدة التقديرية
<هذا القسم اختياري. يمكنك حذف هذا القسم أو تقديم تقدير مبدئي لمدة المشروع. يجب أن تذكر أن هذا التقدير سوف يتم تعديله خلال إعداد خطة مشروع أكثر تفصيلاً.>
	التاريخ: 
	

	تمت الموافقة بواسطة: 
	

	التوقيع: 
	

	اسم مدير المشروع:
	

	توقيع مدير المشروع: 
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